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Einleitung

= EinfGhrung in das Thema
-> worum geht es?

= Forschungstiberblick
-> was ist daruiber bereits geschrieben
worden?

= Quellenlage
-> welche Quellen geben Auskunft tber
das Thema?

= Fragestellung
-> was erscheint im Vergleich von
Forschungsstand und Quellenlage bislang
noch zu wenig erforscht und soll daher in
dieser Arbeit untersucht werden?

= Vorgehensweise
-> |In welchen Schritten (Abschnitten der
Arbeit) soll die Fragestellung beantwortet
werden?
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Hendrik Makeler — Proseminar Mittelalter:
Zur Gestaltung einer Hausarbeit

= Vermeiden Sie umgangssprachliche Formulierungen, aber
auch einen gekunstelten ,wissenschaftlichen* Stil!

= Schreiben Sie einheitlich in einer Zeitform! (Bei historischen
Arbeiten handelt es sich dabei logischerweise um das
Prateritum!)

= Verwenden Sie beim Referieren der Angaben in einer Quelle
oder aus der Literatur den Konjunktiv!

= Vermeiden Sie Grammatik- und Kongruenzfehler! (Ein Satz
wie ,Ich lebte in dem schonem Haus" gereicht einem
angehenden Lehrer nicht nur nicht zur Ehre, sondern zwingt
mich auch zur Vergabe einer schlechten Note, wenn derartige
Fehler mehrfach auftreten.)

= Bitte, setzen Sie Kommata (aber an den richtigen Stellen)!

= Nutzen Sie Absatze zur Gliederung lhrer Ausfihrungen, aber
nicht, um Platz zu schinden! Mehr als vier bis finf Absatze auf
einer Seite sind meist nicht sinnvoll.

= Vermeiden Sie Wortwiederholungen!

= Variieren Sie die Satzkonstruktion!

= Schreiben Sie nicht durchgehend im Aktiv/Passiv!

= Tun Sie mir bitte keine Bandwurmsatze an! Mehr als vier
Zeilen sollte ein Satz nicht einnehmen, und spatestens beim
vierten Nebensatz geht die Erinnerung an den Satzanfang
verloren...
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= Bemuhen Sie sich, logische Verkntpfungen
zwischen Ihren Satzen herzustellen! Dabei helfen
Konjunktionen wie und, oder, aber, fedoch, dennoch,
vielmehr, ebenso, trotz, u.a.

= Bitten Sie Freunde oder Verwandte, lhre
Hausarbeit zu lesen. Wenn diese lhre Darstellung fir
unlogisch halten, wird es mir wahrscheinlich ebenso
ergehen.

= Lassen Sie sich aber nicht von generellem
Unverstandnis des Themas verunsichern.
Idealerweise gelingt es lhnen, Ihr Thema gut
verstandlich und nachvollziehbar darzustellen.
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= Grundsatzlich gilt: Jede Feststellung sollte mit
einer FulRnote belegt werden.

= Jedes wortliche Zitat muf3 mit einer Fulinote
belegt werden.

= Ublicherweise steht zumindest am Ende eines
jeden Absatzes eine Fulinote [bei geschatzten vier
bis funf Absatzen je Seite ergaben sich also
mindestens vier bis funf FulRnoten je Seite].

= Vg/. Die Abkilrzung vg/. wird nur zu Beginn einer
FuRnote verwendet, wenn sich an der zitierten Stelle
keine inhaltliche Entsprechung findet, sondern
lediglich eine vergleichenswerte Ansicht.

= In den FuRBnoten werden ausschlie3lich die
Kurzzitate von Buch- und Aufsatztiteln verwendet,
das Vollzitat findet sich im Literaturverzeichnis.
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Seiteneinrichtung

= Schriftart: Gentium (verfugt Gber die meisten
notwendigen Sonderzeichen; erganzend ist Cardo
etwa fur hebraische Texte sinnvoll)

= SchriftgroRe: 12 pt

= Uberschriften: 14 pt

= Zeilenabstand: 1,5

= Seitenrander: oben 2,5 cm, unten 2 cm, links 2,5
cm, rechts 3,5 cm

Seitenlayout

= Verwenden Sie lebende Kopfzeilen (d.h., dal3 in
der Kopfzeile der Titel des jeweils aktuellen Kapitels
angegeben wird)!

= Fligen Sie Seitenzahlen in die Ful3zeilen ein!

= Formatieren Sie lhre Uberschriften (Uberschrift 1
= Uberschrift erster Ordnung, Uberschrift 2 =
Uberschrift zweiter Ordnung usw.)!

= Lassen Sie das Inhaltsverzeichnis automatisch
generieren!
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http://scripts.sil.org/Gentium_download
http://scholarsfonts.net/cardofnt.html
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